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ПРОФІЛЬ ПОСАДИ

головний державний інспектор
Відділу прес-служби та взаємодії з громадськістю
Державної митної служби України
	І. ХАРАКТЕРИСТИКА ПОСАДИ

	1 
	Найменування державного органу
	Державна митна служба України

	2 
	Найменування структурного підрозділу
	Відділ прес-служби та взаємодії з громадськістю Державної митної служби України

	3 
	Найменування посади
	Головний державний інспектор 
Відділу прес-служби та взаємодії з громадськістю Державної митної служби України

	4 
	Категорія посади
	В
	Підкатегорія посади
	В1

	5 
	Мета посади
	Здійснення інформаційної політики Державної митної служби України та її територіальних органів через виконання завдань, покладених на Відділ, зокрема забезпечення інформування суспільства про діяльність Держмитслужби.

	6 
	Посадові обов’язки
	1. Участь у формуванні інформаційної політики Держмитслужби та її територіальних органів.
2. Підготовка новин про роботу Держмитслужби, розробка прес-релізів, колонок, підготовка інтервʼю та інших комунікаційних матеріалів.
3. Координація та контроль за діяльністю структурних підрозділів або посадових осіб, до компетенції яких належить взаємодія зі ЗМІ та громадськістю у територіальних органах Держмитслужби з питань здійснення інформаційної політики.
4. Взаємодія з Громадською радою Держмитслужби та участь в координації та сприянні її діяльності.
5.  Збір та оформлення інформації для презентаційних матеріалів керівництву Держмитслужби.
6. Участь у розробці та реалізації комунікаційної стратегії Державної митної служби України.
7. Аналіз публікацій у періодичних друкованих виданнях, на телебаченні, радіо, в інтернет-виданнях з питань діяльності Держмитслужби та її територіальних органів.
8. Наповнення офіційного вебпорталу Держмитслужби та офіційних сторінок в соціальних мережах.

	ІІ. КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ

	1. Загальні вимоги

	1.1
	Освіта
	Вища

	1.2
	Досвід роботи
	Досвід роботи в митних органах є додатковою перевагою

	1.3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	1.4
	Володіння іноземною мовою
	Володіння англійською мовою є додатковою перевагою

	1.5
	Інформація про строковість призначення на посаду (укладення контракту про проходження служби в митних органах)
	Строкове призначення з укладенням контракту про проходження служби в митних органах

	2. Спеціальні вимоги

	2.1
	Освіта (галузь знань, спеціальність)
	-



	2.2
	Спеціальний досвід роботи (тривалість, сфера чи напрямок роботи)
	-

	2.3
	Вимоги до компетентностей:
	

	
	1. Операційні (митні) компетенції
	Підтримка митниці (організаційне забезпечення). 

	
	2. Управлінські компетенції
	-

	
	3. Професійні (поведінкові) компетенції
	Аналітичні здібності.

Стресостікість

Тайм-менеджмент

	2.4
	Професійні знання:
	

	
	1. Знання законодавства 


	Знання:

Конституції України;

Митного кодексу України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції».

	
	2. Знання законодавства у сфері
	Знання:

Закону України «Про інформацію»;

Закону України «Про медіа»;

Закону України «Про доступ до публічної інформації»;


