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ПРОФІЛЬ ПОСАДИ

головний державний інспектор відділу
проведення розрахунків управління бухгалтерського обліку та розрахунків
Департаменту бухгалтерського обліку, звітності 
та планово-фінансової роботи Державної митної служби України

	І. ХАРАКТЕРИСТИКА ПОСАДИ

	1 
	Найменування державного органу
	Державна митна служба України

	2 
	Найменування структурного підрозділу
	Відділ проведення розрахунків управління бухгалтерського обліку та розрахунків Департаменту бухгалтерського обліку, звітності та планово-фінансової роботи 
Державної митної служби України 

	3 
	Найменування посади
	Головний державний інспектор відділу проведення розрахунків управління бухгалтерського обліку та розрахунків Департаменту бухгалтерського обліку, звітності та планово-фінансової роботи 
Державної митної служби України

	4 
	Категорія посади
	В
	Підкатегорія посади
	В1

	5 
	Мета посади
	Ведення бухгалтерського обліку відповідно до вимог нормативно-правових актів щодо ведення бухгалтерського обліку з використанням наявної в Держмитслужбі уніфікованої автоматизованої системи бухгалтерського обліку та звітності.

	6 
	Посадові обов’язки
	1. Забезпечення приймання та перевірки первинних документів щодо наявності в них усіх обов'язкових реквізитів та правильності їх заповнення, відповідності господарських операцій вимогам нормативно-правових актів, а також їх арифметичної перевірки.

2. Забезпечення повного й точного відображення інформації, яку містять прийняті до обліку первинні документи на рахунках бухгалтерського обліку.

3. Аналіз даних бухгалтерського обліку та звітності, у тому числі зведеної звітності, щодо причин зростання дебіторської та кредиторської заборгованостей, розробка та здійснення заходів із стягнення дебіторської та погашення кредиторської заборгованості, організація та проведення роботи зі списання заборгованості відповідно до законодавства.
4. Підготовка даних для фінансової звітності, оформлення періодичних звітів, звітів що  ґрунтуються на даних бухгалтерського обліку (меморіальні ордери N 4, 4-1, 4-3,         4-4, 4-5  "Накопичувальна відомість за розрахунками з дебіторами", меморіальний ордер N 14-2 "Накопичувальна відомість нарахування доходів спеціального фонду суб’єктів державного сектору").
5. В межах компетенції здійснення заходів щодо усунення порушень і недоліків, виявлених під час контрольних заходів, проведених державними органами та підрозділами бюджетної установи, що уповноважені здійснювати контроль за дотриманням вимог бюджетного законодавства.

	ІІ. КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ

	1. Загальні вимоги

	1.1
	Освіта
	Вища

	1.2
	Досвід роботи
	Досвід роботи в митних органах є додатковою перевагою

	1.3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	1.4
	Володіння іноземною мовою
	Володіння англійською мовою є додатковою перевагою

	1.5
	Інформація про строковість призначення на посаду (укладення контракту про проходження служби в митних органах)
	Строкове призначення з укладенням контракту про проходження служби в митних органах

	2. Спеціальні вимоги

	2.1
	Освіта (галузь знань, спеціальність)
	-

	2.2
	Спеціальний досвід роботи (тривалість, сфера чи напрямок роботи)
	-

	2.3
	Вимоги до компетентностей:
	

	
	1. Операційні (митні) компетенції
	Підтримка митниці (організаційне забезпечення)

	
	2. Управлінські компетенції
	-

	
	3. Професійні (поведінкові) компетенції
	Прийняття змін.

Аналітичні здібності.

Командна робота.

	2.4
	Професійні знання:
	

	
	1. Знання законодавства 


	Знання:

Конституції України;

Митного кодексу України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції».

	
	2. Знання законодавства у сфері
	Знання:

Закону України від 16 липня 1999 року № 996-XIV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»;
Постанови Кабінету Міністрів України від 26 січня 
2011 року № 59 «Про затвердження Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи»;

Постанови Правління Національного банку України 
від 29 липня 2022 року № 162 «Про затвердження Інструкції про порядок відкриття та закриття рахунків користувачам надавачами платіжних послуг з обслуговування рахунків»;

Наказу Міністерства фінансів України від 31.12.2013
№ 1203 «Про затвердження Плану рахунків бухгалтерського обліку в державному секторі», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 25.01.2014 за № 161/24938;

Наказу Міністерства фінансів України від 29.12.2015 
№ 1219 «Про затвердження деяких нормативно-правових актів з бухгалтерського обліку в державному секторі», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 16.01.2016 за № 85/28215»;

Наказу Міністерства фінансів України від 23.01.2015№ 11 «Про затвердження Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку для суб’єктів державного сектору»;

Наказу Міністерства фінансів України 
від 02.04.2014№ 372 «Про затвердження Порядку бухгалтерського обліку окремих активів та зобов’язань бюджетних установ та внесення змін до деяких нормативно-правових актів з бухгалтерського обліку бюджетних установ», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 16.04.2014за № 426/25203; 

Наказу Міністерства фінансів України 
від 02.09.2014 № 879 «Про затвердження Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.10.2014 за № 1365/26142;

Наказу Міністерства фінансів України 
від 22.06.2012№ 758 «Про затвердження Порядку відкриття та закриття рахунків у національній валюті в органах Державної казначейської служби України», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 18.07.2012за № 1206/21518.


