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Продовження додатка 13

Додаток 13
до Інструкції
(пункт 69)


Окремі рекомендації щодо загальноприйнятих скорочень
 та застосування норм правопису

	арк.              
	– аркуш 

	буд.
	– будинок

	бульв.          
	– бульвар

	відс.             
	– відсоток

	в. о.
	– виконуючий обов’язки 

	вул.             
	– вулиця

	гр.
	– громадянин 

	див.
	– дивись

	дол.
	– долар

	ім.
	– імені

	ін.
	– інші

	і т. д.
	– і так далі

	і т. ін.
	– і таке інше

	і под.
	– і подібне

	інв.              
	– інвентарний 

	корп.           
	– корпус 

	кв.
	– квартира

	м. 
	– місто 

	напр.
	– наприклад

	пров.          
	– провулок  

	просп.        
	– проспект 

	прим.
	– примірник

	пл.              
	– площа 

	пп.              
	– пани, панове; параграфи; пункти  

	р.
	– рік; річка

	рр.
	– роки

	р. н.
	– рік народження

	смт 
	– селище міського типу

	с.                 
	– село; сторінка 

	ст. 
	– станція; стаття; століття

	та ін.
	– та інше (інші)

	тис.
	– тисяча; тисячоліття

	т. д.
	– так далі

	т. зв.
	– так званий

	т. ін.
	– таке інше

	т. п.
	– тому подібне

	у т. ч.
	– у тому числі

	ц. р.             
	– цього року



Скорочені назви одиниць вимірювання пишуться без крапок:
	Б
	– байт

	Вт
	– ват

	г
	– грам

	га
	– гектар

	кг
	– кілограм

	км
	– кілометр

	дм
	– дециметр

	кБ
	– кілобайт

	кВт
	– кіловат

	л
	– літр

	м
	– метр

	мм
	– міліметр

	см
	– сантиметр

	т
	– тонна

	ц
	– центнер



Так само пишуться скорочення грн (гривня), млн (мільйон), млрд (мільярд), трлн (трильйон).
У графічних скороченнях використовується дефіс. При цьому середня частина слова, яка пропускається, позначається дефісом, наприклад:
	гр-н
	– громадянин

	вид-во
	– видавництво

	ін-т
	– інститут

	ун-т
	– університет

	р-н
	– район



 Скісна риска використовується при скороченні словосполучень, рідше – складних слів. При цьому крапка наприкінці не ставиться, наприклад:
	п/в
	– поштове відділення

	а/с
	– абонентська скринька

	р/р
	– розрахунковий рахунок

	м/хв
	– метрів за хвилину

	км/год
	– кілометрів за годину
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