2

Додаток 15
до Інструкції
(пункт 174)

______________________________

(найменування посади, кому адресовано документ)

______________________________

        (Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ)

ДОПОВІДНА ЗАПИСКА
Від: ____________________________________________________________
____________________________________________________________________
(найменування структурного підрозділу у родовому відмінку, який підготував документ)

Тема: Про ______________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(короткий зміст документа)

Суть питання: __________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наводяться факти та/або описується ситуація, що стала приводом для підготовки документа) ________________________________________________________________________________
Пропозиції: _____________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(пропонуються можливі варіанти вирішення ситуації, висновки щодо конкретних дій, яких, на думку автора, необхідно вжити)

Відмітка про наявність додатків (за наявності)
	_____________________________

(найменування посади керівника відповідного самостійного структурного підрозділу Держмитслужби або особи, яка виконує його обов’язки)
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


Ім’я Прізвище 000-00-00

(відомості про виконавця документа)
